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1. Introduction

De par ses missions, la Direction de l’Archéologie [http://archeologie.pasdecalais.fr/] du Pas-de-Calais collecte, produit et diffuse des informations archéologiques : scientifiques, iconographiques, géographiques, administratives.


1.1. Objectif

L’objectif principal de la mise en place du Système d’Informations Archéologiques (SIA) est de faciliter les recherches en permettant d’interroger l’ensemble des informations enregistrées dans celui-ci. Les recherches croisées sont rendues possibles grâce à l’enregistrement dans une base de données. La mutualisation des données dans le SIA facilite également une conservation pérenne des informations.



1.2. Historique du projet

La prise de compétence en archéologie préventive par la Direction de l’Archéologie du Pas-de-Calais fin 2007 a accéléré la production d’informations archéologiques. Dès les premières opérations et l’arrivée d’archéologues provenant d’horizons différents, les questions de l’harmonisation des pratiques et de la mutualisation des données se sont posées.

En 2008, la première étape fut la normalisation du nommage des fichiers et l’organisation des répertoires pour l’ensemble des opérations archéologiques (diagnostic, fouilles préventives, fouilles programmées).

En 2009, les inventaires de la section 3 du rapport final d’opération, exigence de l’arrêté du 27 septembre 2004, sont harmonisés. Ils sont basés sur les fiches d’enregistrement de terrain. Ils fixent une liste de champs à remplir et des listes de termes à employer. Déployés sous excel, ils sont conformes aux classeurs de transmissions ministériels.

En 2010, suite à la stabilisation des inventaires, une réflexion est menée avec la Direction des Systèmes d’Informations du Conseil départemental pour intégrer l’ensemble des données dans une base de données associée à un système d’information géographique. La solution retenue est le développement d’une application métier basée sur le logiciel libre Georchestra.

En novembre 2010, une inscription budgétaire de 200.000 € sur 4 ans est votée. En février 2011, la consultation est lancée et le marché est attribué à la société Camptocamp en juin 2011. Six mois sont nécessaires pour définir les spécifications fonctionnelles comprenant le schéma de la base de données. Le développement intervient en 2012. Les formulaires projet et unité d’enregistrement (UE) sont livrés en juin 2012. Les autres formulaires ainsi que le module de recherche sont livrés en septembre 2012.

Des développements complémentaires ont été apportés en janvier 2013 puis en novembre 2013, référez-vous à la Liste des changements.

En janvier 2013 sont livrés les premiers développements complémentaires (remplissage rapide, adaptation au protocole SRA, etc.).



1.3. L’application SIA

L’application est accessible à l’adresse suivante : sia.archeologie.pasdecalais.fr [https://sia.archeologie.pasdecalais.fr/]

Elle comprend des formulaires de saisie et un outil de recherche liés à un système de gestion de base de données. Elle dispose d’une interface cartographique permettant une visualisation immédiate des résultats des recherches.

Cette application est accessible via Internet (Extranet) et pourra être consultée et/ou enrichie par des personnels extérieurs au Centre : Service Régional de l’Archéologie, opérateurs en archéologie préventive, chercheurs, étudiants, collaborateurs en fonction des projets (opérations de terrain, Projet Collectif de Recherche, publications, expositions).



1.4. La notion de projet

L’accès principal du SIA s’effectue par projet. Un projet de recherche peut être :


	une opération de terrain (diagnostic, fouille préventive, fouille programmée ou prospection)


	un chantier de collection


	une recherche thématique ou chronologique (projet collectif de recherche, dossier documentaire)




A chaque projet ouvert dans le SIA est affectée une liste d’utilisateurs. En fonction de leurs missions, les utilisateurs sont autorisés ou non à saisir ou à modifier les données (cf. les différents rôles).

Pour le personnel du centre, l’ensemble des données du SIA sont accessibles en lecture et la recherche sur l’ensemble des projets est possible.



1.5. Le présent manuel

Cet ouvrage est en constante évolution afin de toujours refléter les dernières nouveautés developpées. Merci de bien vouloir signaler à l’auteur (delannoy.mathieu@pasdecalais.fr) toute correction ou clarification à apporter.

Cette œuvre est mise à disposition selon les termes de la Licence Creative Commons Attribution - Partage dans les Mêmes Conditions 3.0 France.


[image: ../_images/licence_cc_by_sa.png]





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
2. Se connecter au SIA

L’utilisation du Système d’Informations Archéologique nécessite de disposer d’un compte utilisateur afin de faciliter la sécurité et la confidentialité des données qui y sont enregistrées.


2.1. Obtenir un compte

Les agents de la Direction de l’Archéologie du  CD62 ont systématiquement accès au SIA, les autres personnes pouvant obtenir d’un compte sont :


	les personnes affiliées à des services archéologiques conventionnés


	les intervenants externes contractualisés sur un projet (cf. La notion de projet)




Une demande de compte doit être formulée par email à l”administrateur avec pour sujet « Demande de compte ». Merci de bien vouloir indiquer dans votre message les informations suivantes :


	vos noms et prénoms en toutes lettres


	votre organisme d’affiliation et votre fonction


	le ou les projets vous concernant




Après validation du directeur du Centre départemental d’Archéologie, un email vous sera envoyé vous indiquant vos identifiants de connexion.



2.2. Les différents rôles

L’accès au SIA s’organise autour du concept de rôle. Un rôle se définit comme étant un ensemble de droits en écriture, la lecture n’étant pas limitée. Cela permet de compartimenter les actions possibles selon les responsabilités et les besoins de chacun, par exemple un médiateur n’aura pas à modifier la description d’un mobilier mais gardera la possibilité de la lire et de voir la documentation associée.

Un compte utilisateur peut disposer de plusieurs rôles qu’il est nécessaire de distinguer :


	un rôle par défaut : il s’agit d’un rôle indépendant de tout projet qui permet d’affecter des droits sur l’ensemble de l’application (p. ex. administrateur ou régisseur). Dans un but de partage et de diffusion des connaissances, tous les rôles ont de base la possibilité de consulter tous les projets en mode lecture.


	un rôle par projet : il s’agit du rôle propre à un seul projet, un même utilisateur peut avoir des rôles différents de son rôle par défaut. De cette façon, un utilisateur dont le compte par défaut est limité à celui de technicien peut se voir attribuer le rôle (et donc les droits) de spécialiste dans le cadre d’un projet.




Les rôles d’un compte utilisateur peuvent être différents de la fonction exercée.

Il existe 9 rôles :


	administrateur :

	ce rôle peut accéder à tout, il est destiné à la gestion opérationnelle du SIA



	médiateur :

	ce rôle est limité à la lecture des fiches composant un projet



	null :

	ce rôle ne procure aucun droit



	secrétaire :

	ce rôle est limité aux renseignements administratifs et à la documentation associée



	spécialiste :

	ce rôle a les mêmes accès que celui de technicien mais peut utiliser les champs de spécialisation du formulaire de mobilier ainsi que renseigner les traitements effectués



	référent SIG :

	ce rôle est destiné à l’ajout et à la modification des données géographiques du projet



	régie :

	ce rôle a accès au formulaire de régie permettant la gestion du stockage des contenants et du mouvement des mobiliers



	RO/adjoint :

	ce rôle a accès à tous les formulaires



	technicien :

	ce rôle a accès aux formulaires d’UE, de mobilier (les champs généralistes) et de documentation







2.3. Accéder au SIA

L’entrée dans l’application se fait via le site internet sia.archeologie.pasdecalais.fr [https://sia.archeologie.pasdecalais.fr/] dans votre navigateur.

[image: Page d'accueil du SIA]
Veuillez saisir vos identifiants dans les 2 boîtes situées en bas à droite de la page puis cliquez sur le bouton Go.

Cette page affiche plusieurs blocs :


	à gauche, il s’agit d’une liste de liens vers les projets considérés comme En cours


	à droite se trouve la Carte des projets, elle affiche la position de tous les projets en cours


	en-dessous de cette carte figurent trois liens


	Gérer les utilisateurs


	Créer un projet


	Liste des projets, elle permet d’obtenir l’intégralité des projets existants






	en bas à droite, la barre Recherche du projet permet d’obtenir tous les projets contenant le terme voulu.








          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
3. Les concepts généraux et l’interface

Il est recommandé de lire ce manuel en ayant l’application devant soi, chaque utilisateur ayant accès à un projet de test lui permettant d’essayer les différents concepts expliqués ci-dessous au fur et à mesure de sa lecture.


Note


Bien choisir son navigateur




L’application a été codée dans le respect des normes W3C (HTML, CSS, etc.) et utilise intensivement le langage JavaScript pour la partie cliente. Pour une meilleure expérience (et pour éviter moults bugs), il est déconseillé d’utiliser une version d’Internet Explorer inférieure à la 9. De manière générale, il est plutôt conseillé d’utiliser Firefox, Chrome ou Safari dans leurs versions les plus récentes.
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4. Effectuer une recherche


4.1. Description

La page de recherche permet d’exploiter efficacement toutes les données saisies dans le SIA, le fait que tous les formulaires soient reliés entre eux d’une manière ou d’une autre autorise des recherches croisées faciles à réaliser.



4.2. Faire une recherche


[image: ../_images/recherche_ecran.png]


4.2.1. Définir une cible

Pour effectuer une recherche, la première étape est de choisir le type de résultat à obtenir. Les résultats possibles couvrent l’ensemble des enregistrement qui peuvent être saisis dans l’application (UE, mobilier, matrice géologique, etc.).

Ce choix se fait dans la première liste du formulaire qui se nomme « Rechercher des » (1).


[image: ../_images/recherche_cible_liste.png]



4.2.2. Définir le périmètre de recherche

La seconde étape est de choisir dans une liste (3) si la recherche doit s’opérer sur un projet en particulier ou sur tous. Le premier choix permet de vous limiter à une seule source de réponses tandis que le second vous permet de faire des comparaisons entre les projets.

Le moteur vous propose également (2) de choisir entre les deux possibilités suivantes :


	qui valident chacune des conditions : le résultat que vous obtiendrez répondra à tous les critères que vous mettrez en place, il suffit que l’enregistrement ne réponde pas positivement à un seul de ces critères pour qu’il ne fasse pas parti des résultats proposés.


	qui valident une des conditions :  le résultat que vous obtiendrez répondra au moins à l’un des critères que vous mettrez en place.




C’est à vous de définir si vous voulez des résultats répondant strictement à votre demande initiale ou si vous voulez un ensemble plus large de réponses pour éviter de passer à côté d’un résultat potentiellement intéressant.



4.2.3. Définir les filtres

Les filtres (4) vont être le moyen d’obtenir uniquement les résultats qui concernent votre problématique. Pour cela, il s’agit d’utiliser les champs des différentes données stockées dans l’application pour limiter les résultats qui vous seront proposés.

Vous pouvez cumuler autant de filtres que nécessaire pour rajouter des conditions de tri, ce qui aura pour effet d’affiner les résultats qui vous seront soumis.

La première liste disponible vous propose d’ajouter un filtre sur l’un des attributs de votre cible (p. ex. Profil Paroi si votre cible est l’UE) ou sur une relation.


[image: Liste des attributs d'UE utilisables]

L’ajout d’une relation permet d’ajouter des filtres sur les attributs d’un enregistrement lié à l’enregistrement cible.


Note

Exemple de recherche liée

La possibilité de faire une recherche utilisant les relations permet d’être plus sélectif. Dans le cas d’une recherche de céramiques, en ajoutant un filtre sur le type d’UE fosse et sur la phase occupation, les résultats livrés par le moteur de recherche seront beaucoup plus réduits mais beaucoup plus probants.
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5. Le formulaire Projet


5.1. Description

Cette page ainsi que les différents vignettes livrent une vision d’ensemble du projet et de ses enregistrements à tous les participants. Il s’agit du premier écran affiché lorsque l’utilisateur ouvre dans un projet.

Sa fonction est de mettre à disposition les informations générales (tant administratives que géographiques) et de servir de point de départ pour les actions des contributeurs.


[image: ../_images/diag_projet.png]



5.2. Répartition des tâches

Les projets ne peuvent être créés que par les administrateurs. De la même manière, ce sont eux qui définissent les rôles de chaque  contributeur. Les différentes tâches réalisables par l’utilisateur sont limitées par le rôle qui lui aura été attribué ou par son rôle par défaut.

Après création du projet, le secrétariat saisit les informations générales.

Le référent SIG saisit les informations géographiques.

Le responsable d’opération saisit les informations scientifiques. Une fois l’ensemble de l’étude réalisé, il informe l’administrateur de l’achevement du projet afin qu’il puisse être clos. La clôture passe le projet en lecture seule (les modifications ne sont plus possibles) ce qui garantit l’intégrité des données sur le long terme.



5.3. Consulter


[image: Page d'accueil du projet]


5.3.1. Les informations générales

Elles peuvent être consultées par tous les utilisateurs en cliquant sur le bouton : Informations/individus,  la page courante affiche alors soit la liste des individus rattachés à cette opération, soit l’ensemble des données descriptives du projet. Le bascuelemnt de l’un à l’autre s’effectue à chaque clique sur le bouton.



5.3.2. Les informations géographiques

Ces informations apparaissent dans le bloc de droite nommé Localisation du projet.


5.3.2.1. L’emprise

Elle représente la position et/ou les limites du projet. Dans le cas d’une opération, il s’agira des limites de l’intervention.

Le type de géométrie employé pour la représentation dépend de la précision de la saisie ou de l’échelle de visualisation.



5.3.2.2. Le parcellaire

Les références parcellaires sont fournies par le référent SIG et sont résumées sous forme de texte sous le cadre cartographique.




5.3.3. Unités d’Enregistrement

Cette vignette UE comprend :


	un décompte du nombre total d’UE du projet


	un découpage par type d’UE avec un décompte du nombre d’enregistrements UE concernés






5.3.4. Mobilier

Cette vignette comprend :


	un décompte du nombre total d’enregistrements mobiliers du projet


	un découpage par matière et type avec un décompte du nombre d’enregistrements mobiliers concernés






5.3.5. Contenants

Cette vignette comprend :


	un décompte du nombre total de contenants du projet


	un découpage par type de matière contenu et par type de contenant avec un décompte du nombre d’enregistrements concernés






5.3.6. Localisation

Cette vignette comprend :


	une liste des localisations liées au projet


	un décompte du nombre de contenants à chaque localisation (ou sans localisation)






5.3.7. Phase

Cette vignette comprend :


	un décompte du nombre total de phase du projet entre


	un découpage par phase avec un décompte du nombre d’enregistrements qui lui sont liés






5.3.8. Documents

Cette vignette comprend :


	un décompte du nombre total de documents du projet


	un découpage par type de document avec un décompte du nombre d’enregistrements concernés






5.3.9. Traitements

Cette vignette comprend :


	un décompte du nombre total de traitements du projet


	un découpage par type de traitements avec un décompte du nombre d’enregistrements concernés






5.3.10. Régies

Cette vignette comprend :


	un décompte du nombre total de régie du projet


	un découpage par type de régie avec un décompte du nombre d’enregistrements concernés






5.3.11. Fiches entités

Cette vignette comprend :


	un décompte du nombre total de fiches entités archéologiques


	un découpage par fiches entités créées avec la numérotation d’enregistrement de chaque fiche







5.4. Renseigner

Ces informations sont à saisir dès qu’elles sont disponibles par le responsable du projet ou par les services administratifs, l’interface de saisie est accessible via le lien éditer le projet.

Les informations saisies sont lisibles par l’ensemble des utilisateurs du SIA en cliquant sur le bouton Informations/Individus.


5.4.1. Description des champs


	Intitulé : Il s’agit du titre du projet


	Date début : Date à laquelle a commencé le projet (p. ex. la date de début de l’opération de terrain).


	Date fin : Date à laquelle a été clôturé le projet (p. ex. la date de rendu du rapport au SRA).


	Adresse : Adresse précise et/ou lieu-dit


	Type de projet :



	diagnostic


	fouille préventive


	fouille programmée


	indice de site


	projet collectif de recherche


	prospection


	sondage


	surveillance de travaux









	Raison de l’urgence


	Problématique de recherche


	Résumé scientifique : Il s’agit du texte présent sur la 4ème de couverture du rapport final d’opération.


	Thésaurus géographique : Liste de termes renseignant la zone géographique concernée et séparés par une virgule, p. ex. France, Pas-de-Calais, Audomarois, Saint-Omer


	Thésaurus thématique : Liste de termes renseignant la thématique concernée et séparés par une virgule, p. ex. édifice militaire, fours à briques


	Surface accessible : Dans le cadre d’une opération de terrain, il s’agit de la surface en m² dont l’ouverture était possible et non bloquée par des aménagements ou de la végétation.


	Surface ouverte : Dans le cadre d’une opération de terrain, il s’agit de la surface en m² qui aura été effectivement ouverte.


	Surface % projet/ouvert : Pourcentage équivalent au ratio d’ouverture par rapport à la surface du projet.  Ce champ n’est pas automatisé. La surface inclut toutes les ouvertures, tant les tranchées que leurs fenêtres.


	Codes des entités : Un code entité est un numéro transmis par le Service Régional d’Archéologie caractérisant les découvertes archéologiques d’un projet. Il est possible de saisir plusieurs numéros en les séparant par des points-virgules.


	Code opération : Ce code est le numéro d’opération transmis par le Service Régional d’Archéologie dans l’arrêté de désignation dans le cadre d’une opération d’archéologie. Il s’agit d’un chiffre sans virgule (156190, le 15 étant l’identifiant régional du Nord-Pas de Calais) qui identifie au niveau national et de manière unique l’opération.


	En cours : Ce champ indique si le projet peut être modifié ou pas, si la case est décochée tous les contributeurs perdent leur accès en écriture. Seul l’administrateur peut modifier cet état, cette étape est effectuée à chaque fin de projet sur signalement du responsable du projet, et ce pour éviter des erreurs d’édition.
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6. Le formulaire UE


6.1. Description

Une unité d’enregistrement (UE) est un terme généraliste destiné à identifier individuellement une structure, un niveau, une tranchée, etc. sans préjuger de son état (positif ou négatif) ou de son importance.

Le formulaire permet de renseigner les informations générales concernant directement l’UE mais également tous les renseignements associés tel que la documentation, la composition géologique, etc.


[image: ../_images/diag_ue.png]



6.2. Renseigner

Pour procéder à la création d’une nouvelle UE, il faut passer par le formulaire projet et le bouton Créer (cette fonction est limitée aux rôles ayant ce droit).

L’UE est automatiquement liée au projet dans laquelle elle a été créée (il n’est pas possible de lier une UE à plusieurs projets).

Pour accéder aux blocs supplémentaires ou mettre en place une relation, il faut avoir impérativement enregistré la fiche au préalable.


Note

Créer une nouvelle fiche  UE

Pour créer un nouvel enregistrement UE en partant d’une fiche UE existante, il suffit de cliquer sur le lien Créer une nouvelle UE.
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7. Le formulaire Mobilier


7.1. Description

Le mobilier archéologique est composé de tous les éléments mobiliers (artefacts) et les matériaux naturels et de nature biologique (mnnb ou écofacts) recueillis lors de l’opération. Ce formulaire permet d’inventorier tous les objets mobiliers et de les lier directement à une UE ou à des documents.


[image: ../_images/diag_mobilier.png]



7.2. Renseigner

La création d’un enregistrement mobilier se fait uniquement en passant par un enregistrement UE existant et en cliquant sur le bouton créer de son bloc Mobilier, le lien entre les deux est fait automatiquement. Cette obligation lie automatiquement un mobilier à un emplacement géographique tel qu’une UE. Ce lien permet d’avoir une vue spatialisée dans le cadre cartographique de la fiche et permet d’observer le contexte de découverte.


7.2.1. Les informations générales


	Numéro : numérotation de 1 à n pour tout mobilier faisant l’objet d’une photographie, d’un dessin, d’une restauration, d’une étude particulière, d’un moulage, etc. Les lots peuvent également porter un numéro d’ordre.


	Précision


	Matière : saisie obligatoire


	Matière Type : saisie obligatoire, cette liste est conditionnée par la valeur saisie dans la liste Matière.


	Type Précision : cette liste est conditionnée par la valeur saisie dans la liste Matière Type.


	Détermination : Identification de l’objet ou du lot en fonction des usages du responsable d’opération et de l’avancement des études.


	Objet/lot : Identification de l’objet ou du lot en fonction des usages du responsable d’opération et de l’avancement des études.


	Nombre d’éléments : Nombre d’éléments qui composent le lot ou l’objet (la précision au fragment près pour les lots volumineux n’est pas exigible).


	Commentaire : si nécessaire, vous pouvez décrire plus en détail ce mobilier (quelques mots au maximum). Il est déconseillé d’y faire figurer ce qui est ou peut être décrit dans un autre champ, cela permet de faciliter les recherches et d’éviter les redondances inutiles. Le nombre de caractères est limité à 255.


	Chronologie début : liste présentant les grandes périodes chronologiques (Moyen Âge, Néolithique, etc.) auxquelles peut se rattacher le mobilier


	Sous-chronologie début : liste présentant les sous-découpages des périodes chronologiques


	Chronologie fin : liste présentant les grandes périodes chronologiques (Moyen Âge, Néolithique, etc.) auxquelles peut se rattacher le mobilier


	TPQ : Terminus Post Quem, il s’agit de la date plancher (la plus ancienne). Pour mentionner une date avant notre ère il faut rajouter un - devant et non pas avant J.-C. Les dates exprimées n’ont pas à être des valeurs absolues mais peuvent simplement se comprendre comme les bornes d’une période.


	Sous-chronologie fin : liste présentant les sous-découpages des périodes chronologiques


	TAQ : Terminus Ante Quem, il s’agit de la date plafond (la plus récente). Pour mentionner une date avant notre ère il faut rajouter un - devant. Les dates exprimées n’ont pas à être des valeurs absolues mais peuvent simplement se comprendre comme les bornes d’une période.


	État sanitaire : Indique l’état sanitaire au moment du transfert.


	État de représentativité : Pourcentage indiquant de manière sommaire l’état de morcellement de l’objet.


	État de conservation : Indique le niveau de conservation du mobilier.


	Composite : Si le mobilier est composite, saisir les codes à 3 chiffres (cf. protocole SRA) séparé par un « ; ».


	Date de découverte : Indique à quelle date le mobilier a été découvert.


	Valeur assurance


	ue localisation : Permet de préciser la localisation d’un mobilier sans modifier son appartenance.





Note

UE - localisation et appartenance


Un mobilier peut être lié à deux UE lorsque l’UE d’appartenance ne permet de localiser son emplacement de découverte, une céramique appartenant à un niveau de fossé de plusieurs dizaines de mètres de longeur ne permet pas d’étudier précisemment une répartition spatiale. En rajoutant son sondage de découverte comme UE de localisation, son emplacement deivent plus précis.
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8. Le formulaire Document


8.1. Description

La documentation scientifique des projets est composée de tous les documents originaux, produits lors de la réalisation de l’opération et des études postérieures, qu’il s’agisse de documents physiques ou de documents numériques. Ce formulaire permet d’inventorier toutes les ressources documentaires et de les lier directement à leur objet d’étude tel que l’UE ou le mobilier.


[image: ../_images/diag_document.png]



8.2. Renseigner

Pour procéder à la création d’un nouvel enregistrement de document, il faut passer par la page d’accueil du projet et cliquer sur le bouton créer du bloc Documents, le nouvel enregistrement sera automatiquement lié au projet.

Pour créer

Le bloc dispose de deux autres boutons arrêté et photographie qui permettent d’ouvrir des fiches de saisie spécifiques à ce type de documents.


8.2.1. Les informations générales

Champs généraux:


	Nom


	Série


	Dossier


	Ensemble


	Description


	Catégorie


	Nature du support : Indique précisément le type support.


	Format : Format pour les documents sur support traditionnel ou extension informatique pour les documents numériques (.jpg).


	Objet/lot : Permet de définir s’il s’agit d’un objet individualisé ou un lot.


	Nombre d’éléments : Nombre d’éléments composant le lot (« 1 » pour objet).


	Date de réalisation


	Auteur : Individu ayant réalisé le document.


	URL : chemin absolu pointant vers le fichier (S:\mon_dossier\mon_fichier.jpg)




Champs spécifiques à un arrêté :


	Numéro d’arrêté


	Date de réception




Champs spécifiques à une photographie :


	Orientation


	Sujet


	Champs






8.2.2. Les UE liées

Le bloc UE liste les enregistrement concernés par ce document, un document pouvant être lié à plusieurs UE différentes.



8.2.3. Les mobiliers liés

Le bloc Mobiliers liste les enregistrement concernés par ce document, un document pouvant être lié à plusieurs mobiliers différents.



8.2.4. Les contenants liés

Un document physique (p. ex. un tirage papier) peut être placé dans un contenant tel qu’une boîte à archive A4, dans ce cas le champs Matière contenant sera égal à documentation.

Ce bloc peut lister plusieurs contenants si le document est considéré comme un lot (p. ex. toute la correspondance administrative), auquel cas il peut arriver qu’un seul contenant ne soit pas suffisant pour tout accueillir.




8.3. Supprimer

En cas de saisie erronée ou superflue, il est possible de supprimer une fiche de document en cliquant sur le bouton supprimer qui se situe à gauche du bouton Annuler.


Avertissement

Supprimer un document

Faites bien attention à ne pas juger trop vite de l’inutilité d’un document, il peut avoir été lié à d’autres UE/mobiliers pour lequel il est encore pertinent.
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9. Le formulaire Phase et la Chronologie


9.1. Description

Une phase est une unité de datation permettant de découper un site selon les différents stades qu’il aura connu, elle peut être délimitée par des périodes chronologiques ou des datations absolues. On peut lui associer des Unités d’Enregistrement (le mobilier est associé à une phase via l’UE à laquelle il est directement en relation).


[image: ../_images/diag_phase.png]



9.2. Renseigner

Les responsables du projet procédent à la création d’une nouvelle phase en passant par la page du projet et le bouton Créer du bloc Phases. La limitation de création a pour but d’éviter que chaque contributeur du projet crée des phases qui ne seront propres qu’à son étude, le travail de concertation sur la détermination de phases permet de mettre en commun les phases disponibles.

La phase est automatiquement liée au projet dans laquelle elle a été créée (il n’est pas possible de lier une phase à plusieurs projets).


9.2.1. Les informations générales


	Nom : intitulé de la phase (p. ex. construction, destruction, abandon, etc.)


	Chronologie début : liste présentant les grandes périodes chronologiques (Moyen Âge, Néolithique, etc.) auxquelles peut se rattacher le début de la phase


	Sous-chronologie début : liste présentant les sous-découpages des périodes chronologiques


	Chronologie fin : liste présentant les grandes périodes chronologiques (Moyen Âge, Néolithique, etc.) auxquelles peut se rattacher la fin de la phase


	Sous-chronologie fin : liste présentant les sous-découpages des périodes chronologiques


	TPQ : Terminus Post Quem, il s’agit de la date plancher (la plus ancienne). Pour mentionner une date avant notre ère il faut rajouter un - devant et non pas avant J.-C. Les dates exprimées n’ont pas à être des valeurs absolues mais peuvent simplement se comprendre comme les bornes d’une période.


	TAQ : Terminus Ante Quem, il s’agit de la date plafond (la plus récente). Pour mentionner une date avant notre ère il faut rajouter un - devant. Les dates exprimées n’ont pas à être des valeurs absolues mais peuvent simplement se comprendre comme les bornes d’une période.






9.2.2. Périodes chronologiques disponibles


Bornes des périodes chronologiques






	Période

	TPQ

	TAQ





	Paléolithique

	-3000000

	-9600



	
	Paléolithique Ancien





	-3000000

	-300000



	
	Paléolithique Moyen





	-300000

	-38000



	
	Paléolithique Supérieur





	-38000

	-12700



	
	Paléolithique Final





	-12700

	-9600



	Mésolithique

	-9600

	-5200



	
	Mésolithique Ancien





	-9600

	-8000



	
	Mésolithique Moyen





	-8000

	-6500



	
	Mésolithique Récent





	-6500

	-6000



	
	Mésolithique Final





	-6000

	-5200



	Néolithique

	-5200

	-2500



	
	Néolithique Ancien





	-5200

	-4500



	
	Néolithique Moyen





	-4500

	-3600



	
	Néolithique Récent





	-3600

	-3000



	
	Néolithique Final





	-3000

	-2500



	Âge du Bronze

	-2500

	-800



	
	Âge du Bronze Ancien





	-2500

	-1600



	
	Âge du Bronze Moyen





	-1600

	-1400



	
	Âge du Bronze Final





	-1400

	-800



	Âge du Fer

	-800

	-54



	
	1er Âge du Fer





	-800

	-450



	
	2nd Âge du Fer





	-450

	-54



	Gallo-Romain

	-52

	476



	
	République





	-52

	-27



	
	Empire





	-27

	476



	
	Haut-Empire





	-27

	235



	
	Bas-Empire





	235

	476



	Moyen-Âge

	476

	1492



	
	Haut Moyen-Âge





	476

	987



	
	Moyen-Âge Classique





	987

	1200



	
	Bas Moyen-Âge





	1200

	1492



	Période Récente

	1492

	2100



	
	Époque Moderne





	1492

	1789



	
	Époque contemporaine





	1789

	2013








9.2.3. Saisie de la datation

Seul le champ Nom est obligatoire pour enregistrer une phase.

La sélection d’une période chronologique provoque le remplissage automatique du champ TPQ ou TAQ avec des valeurs par défaut. Si les champs TPQ/TAQ étaient déjà remplis, la modification ultérieure de périodes viendra écraser les valeurs pré-existantes.



9.2.4. Associer une UE à une phase


	Placez-vous dans une fiche d’UE


	Cliquez sur le bouton Sélection vide situé en haut à droite du formulaire


	Cliquez ensuite sur Ajouter l’objet courant à la sélection, le bouton de sélection affiche maintenant « 1 UE »


	Recommencez éventuellement cette manipulation sur plusieurs autres UE, elles viendront s’ajouter à la sélection


	Déplacez-vous maintenant dans la phase visée


	Cliquer sur le bouton de sélection puis cliquez sur le bouton Associer à l’objet courant






9.2.5. Associer une phase à des UE


	Placez-vous dans une fiche de phase


	Cliquez sur le bouton Sélection vide situé en haut à droite du formulaire


	Cliquez ensuite sur Ajouter l’objet courant à la sélection, le bouton de sélection affiche maintenant « 1 Phase »


	Déplacez-vous maintenant dans l’UE visée


	Cliquer sur le bouton de sélection puis cliquez sur le bouton Associer à l’objet courant






9.2.6. Dissocier une UE d’une phase


	Placez-vous dans la fiche d’UE


	Cliquer sur le bouton de sélection, il affiche 1 Phase déjà associé(es)


	Cliquez sur le bouton Dissocier  la sélection et l’objet courant.









          

      

      

    

  

  
    

    10. Le formulaire Contenant
    

    
 
  

    
      
          
            
  
10. Le formulaire Contenant


10.1. Description

Les contenants enregistrent la disposition et la répartition physique des mobiliers et de la documentation d’un projet. Ce formulaire permet de renseigner le type de contenant et d’indiquer sa localisation.


[image: ../_images/diag_contenant.png]



10.2. Renseigner

La création initiale d’un contenant peut se faire de deux manière :


	en passant par le raccourci créer un contenant sur le formulaire d’un mobilier, la relation entre les deux étant établie de manière automatique


	en passant par le raccourci créer du bloc des contenants sur la page d’acceuil du projet




La création d’un mobilier permet de s’assurer que la caisse existe bien physiquement tandis la création depuis le projet permet d’inventorier des contenants sans devoir saisir au préalable des mobiliers fictifs. La première solution est à priviligier pour les opérations directement saisies dans le SIA, la seconde est généralement utilisé dans le cadre des versements de collections.

L’essentiel du travail de gestion des contenants est assuré par la personne ayant le rôle de régie pour le projet.

Il est important de bien noter qu’un mobilier n’est pas nécessairement associé à un seul contenant. Il s’agit du cas le plus courant, mais pourtant plusieurs contenants peuvent être listé si l’enregistrement mobilier est considéré comme un lot (p. ex. tous les fragments d’un dolium dans 4 bacs), auquel cas il peut arriver qu’un seul contenant ne soit pas suffisant pour tout accueillir.


10.2.1. Les informations générales


	Numéro:

	saisie obligatoire



	Matière contenant:

	saisie obligatoire, cette liste indique la matière générale contenue (pour des raisons de conservation, il n’y a pas de mélange de matières différentes dans un même contenant)



	Type de contenant:

	saisie obligatoire



	Longueur prédéfinie:

	lors du choix d’un contenant normé (ex. des bac N.E.), une liste de mesures existantes s’affiche afin de garantir une saisie correcte



	Largeur prédéfinie:

	


	Hauteur prédéfinie:

	


	Longueur:

	si le contenant ne dispose pas d’une liste de mesures normées, il est possible de les saisir manuellement



	Largeur:

	


	Hauteur:

	


	Volume:

	le volume est calculé automatiquement en cm³ à partir des mesures précédemment saisies



	Poids:

	indique la masse totale des mobiliers contenus







10.2.2. Les documents liés

Ce bloc liste tous les documents liés au contenant courant, chaque ligne représente un document et indique sa série, son dossier ainsi que son numéro identifiant (p. ex. Administratif - Correspondance - 25). L’utilisation du bouton créer permet de créer un nouveau document qui sera automatiquement lié au contenant.



10.2.3. Les mobiliers liés

Ce bloc liste tous les mobiliers stockés dans le contenant.




10.3. Supprimer

En cas de saisie erronée ou superflue, il est possible de supprimer une fiche de contenant en cliquant sur le bouton supprimer qui se situe à gauche du bouton Annuler.



10.4. Localiser

Lorsque qu’un contenant est créé, un bloc situé à droite indique qu’il n’y a Pas de localisation associé à ce contenant.. Il faut cliquer sur le lien Créer une localisation qui vous propose de choisir l’emplacement du contenant selon 4 niveaux de précision :


	le bâtiment (CCE, ADS, etc.)


	la salle


	l’étagère


	la tablette




Une fois que les valeurs localisantes sont sélectionnées, il faut cliquer sur le bouton Enregistrer. La page qui s’affiche alors est celle de la localisation, on peut y voir tous les contenants qui y sont situés.

Pour dissocier un contenant d’une localisation, il suffit de cliquer sur le symbole X situé à côté d’elle sur le formulaire.

Pour dissocier plusieurs contenants d’une localisation, il faut :


	placer les contenants dans le panier de sélection


	ouvrir la page (ou un nouvel onglet) de la localisation


	cliquer sur le bouton Dissocier dans le panier






10.5. Exporter

Il est possible d’exporter au format CSV une sélection de contenant obtenue en utilisant le moteur de recherche.

L’export disponible sous le nom Inventaire des contenants se compose des colonnes suivantes :


	Numéro


	Matière


	Type


	Numéro de mobiliers


	UEs


	Dimensions


	Lieu de conservation






10.6. Utiliser l’export sous InDesign


	Ouvrez le fichier export.csv sous Excel en double-cliquant dessus


	Enregistrer au format Texte (séparateur tabulation) .txt


	Ouvrez le fichier modèle 2013_etiquetage_contenant.ind sous InDesign


	Remplacez les termes Commune, Lieux dit, etc. par les termes adéquats


	Ouvrez le panneau Fusion des données (menu Fenêtre > Automatisation)


	Sélectionnez la source de données export.txt depuis le menu du panneau


	Cochez la case d’aperçu et si c’est ok, créer un document fusionné depuis le menu (cliquez OK sans toucher aux options)


	Vérifiez les erreurs de texte en excès !
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11. Le formulaire Traitement


11.1. Description

Il s’agit d’indiquer si le mobilier a fait l’objet d’un traitement particulier. L’historique des actions menées permet une meilleure conservation du mobilier.


[image: ../_images/diag_traitement.png]



11.2. Renseigner

La création d’un traitement ne peut se faire qu’en passant par le bloc Traitements d’une fiche mobilier existante et son bouton créer. Il est possible d’associer plusieurs mobiliers à un traitement en utilisant le panier de sélection.


Note

La création de multiples traitements, lors d’une même session, pour le même mobilier est facilité par le bouton enregistrer et créer. En effet, si l’utilisateur doit répéter les traitements pour un seul objet, la saisie est simplifiée par la reprise des informations de la fiche du traitement source dans la nouvelle fiche créer à partir de l’enregistrement par enregistrer et créer. Les données reprises seront les types des traitements renseignés en niveau 1 et niveau 2, la date du traitement ainsi que le nom du référent.
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12. Le formulaire Régie


12.1. Description

La régie permet d’assurer le suivi des mouvements de collections de mobiliers archéologiques gérées par le CDA et de connaître à chaque instant quels mobiliers sont à l’extérieur et les raisons de cette sortie.
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12.2. Renseigner

Une régie ne peut se créer qu’à partir d’une fiche de traitement existante et son bouton créer.

Une régie peut être associée à plusieurs traitements, par contre un traitement ne peut être associé qu’à une seule et unique régie. Ainsi une régie de type prêt - exposition peut être liée à un traitement de consolidation d’un mobilier et de restauration d’un autre.


12.2.1. Description des champs


	Date de sortie : date à laquelle le mobilier a quitté les locaux


	Date de retour prévisionnel : date du retour qui aura été convenue


	Date de retour effectif


	Commentaire


	Mouvement niveau 1 : saisie obligatoire.


	Mouvement niveau 2 : cette liste est conditionnée par la valeur saisie dans la liste Mouvement niveau 1.


	Individus : personnes responsables du traitement.







12.3. Exporter

L’export inclut les colonnes suivantes :


	Projet


	Mouvement niveau 1


	Mouvement niveau 2


	Date de sortie


	Date de retour prévisionnel


	Date de retour effectif


	Commentaire


	Individus


	Numéros de mobilier
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13. Gestion des utilisateurs


13.1. Description

Seules les personnes ayant un rôle administrateur peuvent accéder aux fonctions de gestion des utilisateurs :


	la création d’un nouvel utilisateur


	la modification d’un utilisateur existant


	l’association d’un utilisateur à un projet




Un utilisateur ne correspond pas nécessairement à une utilisation réelle, un compte utilisateur peut être créé afin de pouvoir associer un individu à une régie ou un document sans que cet individu accéde au SIA.


13.1.1. L’interface

[image: ../_images/gestion_utilisateur_creation.png]
L’accès à cette gestion se fait par le lien Gérer les utilisateurs présent dans la partie supérieure de la page d’acceuil des projets. Ce lien conduit vers une page listant l’intégralité des comptes utilisateurs dans l’ordre alphabetique, cette interface reprend le mode de fonction de la page de résultat de recherche (Utiliser les résultats).

[image: ../_images/gestion_utilisateur_liste.png]


13.1.2. Les informations générales

Chaque utilisateur peut être défini par les détails suivants :


	Nom:

	obligatoire - indique le nom de l’individu.



	Prénom:

	obligatoire - indique le prénom de l’individu.



	Nom utilisateur:

	il s’agit de l’identifiant à saisir pour la connexion. par convention, il est se compose du nom et du prénom accolé par un point, le tout en minuscule et sans caractère accentué (snow.john).



	Organisme:

	indique à quel organisme est lié l’individu.



	Sexe:

	indique le sexe de l’individu.



	Role:

	obligatoire - il s’agit du rôle par défaut de l’individu. Si un utilisateur à le rôle regie par défaut ainsi que le paramètre auto-associer, il sera associé à chaque nouveau projet avec ce rôle et les droits qui en découlent.



	Actif:

	obligatoire - indique si cet utilisateur peut se coonecter au SIA.



	Auto-associer:

	obligatoire - indique si l’utilisateur doit être automatiquement associé à chaque création d’un nouveau projet.



	password:

	permet de saisir le mot de passe ou de modifier l’existant.






Avertissement

Rôle par défaut != rôle par projet

Le rôle d’un utilisateur peut être différent d’un projet à l’autre, il n’est pas conseillé de mettre un rôle par défaut donnant des droits élevé si le besoin de ces droits ne s’applique qu’à un seul projet bien précis. Si vous définissez un agent auto-associé comme ayant par défaut le rôle ro_adjoint, il pourra modifier toutes les informations de tous vos nouveaux projets.

Mettez un rôle par défaut répondant aux besoins minimums (p.ex. mediateur pour un accès en lecture) et changez le rôle au cas par cas lors de l’association à un projet.
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14. Questions fréquentes


14.1. La saisie


14.1.1. Mon enregistrement a été modifié !

Le SIA fonctionne en tant que serveur : à la différence d’un fichier Excel où le premier à l’ouvrir est le seul à pouvoir écrire, ici tous les utilisateurs peuvent lire et écrire en même temps. Si cela facilite grandement le travail en commun, cela signifie aussi que sur un formulaire de saisie le dernier à cliquer sur Enregistrer sera celui dont l’enregistrement apparaîtra !

Pour éviter ce type de problèmes, il est conseillé de bien définir et répartir les rôles des utilisateurs d’un même projet. La saisie des UE est à effectuer avant celle du mobilier.



14.1.2. Mon enregistrement a disparu !

Plusieurs raisons peuvent expliquer la disparition d’une fiche :


	la suppression : un utilisateur disposant des droits adéquats a cliqué sur supprimer. La fiche n’est pas récupérable par un utilisateur. Si la perte est réellement importante (i.e. si elle n’est pas corrigeable manuellement en quelques minutes), les administrateurs disposent d’une copie journalière de la base données et peuvent restaurer les données perdues. Une demande écrite (par courriel) doit être effectuée auprès de l’administrateur avec copie au responsable du projet. N’attendez pas trop longtemps avant de formuler une demande de restauration, les copies ne sont pas sauvegardées ad vitam !


	la dissociation : certains enregistrements dépendent de leurs associations à une fiche parente pour être lié au projet, si cette association est sciemment rompue la fiche n’est alors plus accessible par les raccourcis habituels. Par exemple vous pouvez dissocier une mesure de son mobilier, de fait cette mesure devient orpheline. Pour restaurer la fiche, il faut faire une recherche sur –AUCUN– projet et sélectionner son type (mesure, document, etc.). La liste des résultats affichera alors toutes les fiches orphelines, vous pourrez alors en placer dans votre panier de sélection et restaurer l’association manuellement.


	l’écrasement : l’UE 404 a disparu ? Un utilisateur a peut être tout simplement oublié d’ouvrir une fiche vierge et s’est simplement contenté d’effacer le numéro pour en mettre un nouveau.





Avertissement

Créer une nouvelle fiche

Ayez toujours le réflexe de passer par les raccourcis créer une nouvelle fiche xxxx, vous éviterez ainsi d’écraser votre travail par inadvertance.
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15. Équipe projet

Projet porté par la Direction de l’Archéologie, Conseil Départemental du Pas-de-Calais


15.1. Équipe Direction de l’Archéologie :


	Jean-Luc Marcy, Directeur du Pôle Réussites citoyennes


	Sophie François, Directrice de l’Archéologie


	Armelle Masse, Chef du service des Archives du Sol


	Jean-Roc Morreale, Chargé du système d’informations archéologiques


	Mathieu Delannoy, Chargé du système d’informations archéologiques






15.2. Équipe Direction des Systèmes Numériques :


	Fabrice Lucas, Directeur


	Laurent Bergamini, Chef de service Solutions Numériques


	Solange Duquenoy, Chef de service Sécurité, Urbanisation et Valorisation des données






15.3. Équipe Camptocamp :


	Frédéric Jacon, Chef de projet


	Yves Jacolin, Chef de projet


	Bruno Binet, Ingénieur logiciel


	Éric Lemoine, Leader technique


	Pierre Maudit, Géomaticien développeur


	François Van Der Biest, Géomaticien, analyste développeur


	Julien Waddle, Géomaticien développeur


	Antoine Abt, développeur




Merci à nos testeurs émérites qui par leur utilisation intensive et leurs rapports de bugs circonstanciés ont permis de stabilier cette application : Jérémie Chombard, Marie-Liesse De Noblet, Cyril Lachaud et Laurent Wilket.
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16. Liste des changements


16.1. 2021


	Migration CI/CD vers Github Actions (interface et mode de développement)






16.2. 2020


	Possibilité dans le module « recherche » d’identifier les mobiliers illustrés d’une photo


	Augmentation du nombre de caractères pour le champ de saisie « résumé scientifique »


	Nouvel inventaire des UE prenant en compte la relation « structure » et « comblement » (inventaire destiné pour le rapport sur le modèle de ceux utilisés pour les projets « BA 103 »)


	Création d’un champ « Pourcentage de fouille » dans la fiche « projet »


	Remplacement dans la base des variables « appartient à + est sur » / « contient + est sous » par « appartient à la structure » et « contient le comblement »


	Création d’un nouvel export « constat d’état » permettant d’éditer un inventaire des constats d’état et de l’ensemble des traitements effectués sur les mobiliers remarquables


	Réorganisation des phases dans l’interface par un classement chronologique


	Création d’un nouvel onglet « fiche entités » pour la saisie et l’édition des fiches entités archéologiques intégrables dans les rapports d’opérations






16.3. 2019


	Pré-saisie des champs « série » et « dossier » pour les fiches « photographie » et « arrêté »


	Correction du modèle de bordereau de versement


	Ajouts de champs dans l’inventaire du mobilier lithique


	Correction d’un bug lors de la création d’un traitement sur un document


	Saisie automosatisée du champ « détermination » pour le mobilier archéozoologique, anthropologique et lithique


	Affichage des rôles et des fonctions des individus dans les fiches « projet »


	Intégration d’une photo pour les mobiliers remarquables


	Classification par ordre alphabétique pour la présentation des projets (par nom de commune)


	Adaptation des champs de saisie au contenu dans la fiche « projet »






16.4. 2018


	Import des données « documents photographiques » par lot


	Modification de l’interface d’accueil du projet par l’ajout d’un bouton « Import de photographies »


	Création de multiples traitements par continuité des enregistrements






16.5. 2017


	ajouts de nouveaux champs pour les spécialistes


	refonte de la page d’acceuil


	ajout d’un bouton pour copier le numéro SRA


	création directe d’un contenant dans un projet


	saisie d’intervalle dans le remplissage rapide du panier


	création d’une nouvelle fiche d’après un modèle


	saisie des localisations d’un projet


	génération automatisé de l’intitulé d’un projet






16.6. 2015


	interface de gestion des utilisateurs


	création de nouveau utilisateur


	association à un projet via le panier






16.7. 2013


	affichage plus pratique des relations stratigraphiques


	affichage plus logique des résultats de recherche


	affichage plus lisible des recherches sur plusieurs projets


	ajouts de nouveaux champs et de nouvelles mesures pour les spécialistes


	ajouts des exports spécialistes (archéozoo, céramique, etc.)


	ajout d’un opérateur d’exclusion (qui permet de rechercher en excluant des valeurs précises)


	ajout d’un nouveau type de relation strati permettant de cumuler la relation d’appartenance et la position strati (appartient + est sur, contient + est sous)


	séparation de la localisation et du contenant






16.8. 2012


	ajout automatisé de l’identifiant SRA


	ajout de listes pour les matrices et l’archéozoologie


	ajout d’un bloc de mesure pour les UE


	ajout d’une barre de recherche rapide


	ajout d’un remplissage rapide du panier


	ajout d’opérateurs numériques pour la recherche
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17. Lexique


	DA : Direction de l’Archéologie du Pas-de-Calais


	CD 62 : Conseil Départemental du Pas-de-Calais


	Code entité : numéro attribué par le SRA, il peut découler d’une opération ou être distinct (ex. d’une entité issue d’une campagne de prospection)


	Code opération : numéro d’opération archéologique attribué par le SRA


	Collections : L’ensemble des vestiges mobiliers recueillis lors des opérations archéologiques et ou d’objets de provenances diverses regroupées par une même personne ou entité.


	Diagnostic archéologique : Opération de terrain ayant pour but d’évaluer la densité, l’état de conservation et l’intérêt scientifique des vestiges archéologiques. Le diagnostic consiste en une opération généralement réalisée par le creusement de tranchées à la pelle mécanique sur 1/10ème de la surface qui sera aménagée.


	DRAC : Direction Régionale des Affaires Culturelles


	Fouille archéologique : Opération de terrain


	Mobilier : Vestiges mobiliers recueillis lors des opérations archéologiques (céramique, verre, objets en métal, os, prélèvements, etc.)


	PCR : Projet Collectif de Recherche


	Projet non opérationnel : Les projets non opérationnels regroupent les autres projets. Exemple : projets de restauration, de conservation, de médiation, de valorisation et de prospection d’aménagement…


	Projet opérationnel : Cette notion regroupe les opérations de terrain dont les fouilles et les diagnostics, c’est-à-dire les projets permettant de détecter et d’étudier les éléments du patrimoine archéologique susceptibles d’être affectés par ces travaux.


	RO : Responsable d’Opération


	SGBD : Système de Gestion de Base de Données


	SIA : Système d’Informations Archéologiques


	SIG : Système d’Information Géographique


	SRA : Service Régional de l’Archéologie


	UE : Unité d’Enregistrement


	US : Unité Stratigraphique
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18. Liens


18.1. SIA


	Accès https://sia.archeologie.pasdecalais.fr [https://sia.archeologie.pasdecalais.fr/]






18.2. Outils externes


	Quantum GIS `http://www.qgis.org http://www.qgis.org>`_


	Le Stratifiant https://cours.univ-paris1.fr/course/view.php?id=7892
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